Na osnovu ¢lana 108. a u vezi sa ¢lanom 114. stav (3) Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj:
27/24) i odredbi Pravila JU ,Prva osnovna $kola“ Ilidza, Skolski odbor JU ,,Prve osnovne
Skole* IlidZa na sjednici odrZanoj 26.09.2025. godine,don o s i

POSLOVNIK

O RADU STRUCNIH ORGANA
JU“Prve osnovne $kole“ Ilidza

I- OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)
(1) Ovim Poslovnikom reguli§e se nadin rada sjednica Nastavni¢kog vije¢a, Odjeljenskih
vije€a, Stru¢nih aktiva kole i njihovih organa (u daljem tekstu: Struéni organi) u JU , Prve
osnovne Skole“ IlidZa, sastav, nadleznost, opée metode djelovanja &lanova i predSJedavaJuceg
stru¢nog organa i druga pitanja i aktivnosti u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 8koli u Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 27/24)
(u daljem tekstu Zakon) i Pravilima Skole.
(2) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove struénih organa, radna tijela
koja imenuje stru¢ni organ i druga lica koja prisustvuju sjednicama struénih organa.

Clan 2.
(Rad strucnih organa)
(1) Strucni organi obavljaju svoj rad na sjednicama.
(2) Sjednice strucih organa obiljeZavaju se rednim brojevima.
(3) Sjednicama stru¢nih organa prisustvuju svi ¢lanovi.

Clan 3.
(Sastav strucnog organa)
(1) Clanovi Nastavni¢kog vijeca su: direktor, pomo¢nik direktora/voditelj dijela
nastavnog procesa, nastavnici i stru¢ni saradnici $kole.
(2) Clanovi Odjeljenjskog vijeca su razrednik, nastavnici koji realiziraju nastavu u tom
odjeljenju i asistent u nastavi u tom odjeljenju.
(3) Clanovi stru¢nog aktiva Skole su nastavnici odredenih nastavnih predmeta ili dva i vise
srodnih predmeta,odnosno nastavnici odredenih nastavnih oblasti.
(4) Stru¢ni organi vrse poslove utvrdene Zakonom, drugim propisima uskladenim sa
Zakonom, Pravilima i drugim opéim aktima Skole.

Clan 4.
(Rukovodenje sjednicom stru¢nog organa)

(1) Sjednicom struénih organa rukovodi direktor, pomoc¢nik direktora/voditelj dijela
nastavnog procesa, razrednik/ica, rukovodilac aktiva, njegov zamjenik ili lice kojeg
ovlasti struéni organ.

(2) Lice koje rukovodi sjednicom struénog organa odgovorno je za primjenu odredaba
ovog Poslovnika.

(3) Nastavni¢kim vije¢em rukovodi direktor $kole, a u njegovom odsustvu pomoénik
direktora/voditelj dijela nastavnog procesa, pedagog $kole ili ¢lan Nastavnitkog vijeca
kojeg ovlasti direktor skole.



(4) Odjeljenskim vije¢em rokovodi razrednik/razrednica.
(5) Struénim aktivom koordinira predsjednik stru¢nog aktiva.

II - NADLEZNOSTI STRUCNIH ORGANA

Clan 5.
(NadleZznosti Nastavni¢kog vijeéa)
Nastavnicko vijece obavlja sljedeée poslove:

a) utvrduje prijedlog godiSnjeg programa rada i izvjestaj o radu,
b) donosi odluke o organizaciji odgojno-obrazovnog rada,
¢) prati ostvarivanje i realizaciju nastavnog plana i programa i preduzima mjere za njegovo
izvrSavanje i o tome podnosi izvjestaj $kolskom odboru,
d) razmatra realizaciju nastavnog plana i programa s posebnim osvrtom na postignuéa uéenika kao
i na kontinuitet ocjenjivanja uéenika,
e) usvaja IEP, IPP i ITP, i druge posebne programe u skladu sa zakonom,
f) na prijedlog odjeljenskog vijeéa utvrduje potrebu uvodenja posebnog oblika nastave
(dopunska,instruktivna, konsultativna, dodatna i sl.),
g) razmatra zahtjeve za prelazak udenika iz jedne srednje Skole u drugu shodno &l. 69., 70. i 71.
ovog zakona,
h) odluuje o Zalbama i prigovorima na zakljuéne ocjene,
1) odlucuje o zahtjevima udenika,
J) utvrduje obim i raspored instruktivno-konsultativne nastave za vanredne udenike,
k) utvrduje prijedlog programa stru¢nog usavriavanja nastavnika i struénih saradnika, program
rada stru¢nih organa i komisija i razmatra realizaciju istih,vr$i raspored u¢enika u odj eljenja,
m) na prijedlog direktora donosi odluku o izboru razrednika i predsjednika stru¢nih aktiva,
n) analizira uspjeh uéenika i rad odjeljenskih vijeéa,
0) analizira rad nastavnika i stru¢nih saradnika,
p) imenuje komisije za polaganje ispita,
r) razmatra izvjestaj o polaganju ispita,
s) razmatra izvjestaj o izvr§enom struénom nadzoru,
t) odobrava uceniku $kole zavravanje dva razreda u toku jedne $kolske godine,
u) stara se o profesionalnom usmjeravanju uéenika,
v) razmatra odgojno-disciplinske mjere i donosi odgovarajuée odluke,
z) preporucuje nabavku struénih asopisa i druge struéne literature,
aa) procjenjuje opravdanost razloga nepohadanja nastave,
bb) donosi odluku o dodjeli specijalnog statusa uéenika,
cc) utvrduje prijedlog posebnih programa za nadarene uéenike i uéenike povratnike iz inostranstva
i
dd) vr3i i druge poslove utvrdene zakonom i pravilima gkole.

Clan 6.
(Nadleznosti Odjeljenskog vijeéa)
Odjeljensko vijece obavlja slijedeée poslove:

a)analizira uspjeh ucenika i rad nastavnika u odjeljenju,

b) prati razvoj ucenika i na osnovu toga predlaZe izbor programa primjerenih
sposobnostima u¢enika,

¢) odlu¢uje o programima za nadarene uéenike, za uéenike sa teSkoéama i o oblicima
nastave koji ¢e se primjenjivati u odjeljenjima u cjelini ili za pojedine grupe u&enika ili
ucenika pojedina¢no,

d) uskladuje rad nastavnika u odgojno-obrazovnom procesu,

e) utvrduje zakljuéne ocjene i opéi uspjeh udenika u uéenju i vladanju, dodjeljuje i predlaze
dodjeljivanje priznanja, pohvala i nagrada, izri¢e i drugim organima predlaze odgojno-
disciplinske mjere prema uéenicima i



f) obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i pravilima $kole

Clan 7.
(NadleZnosti Struénih aktiva)
Stru¢ni aktiv obavlja sljedece poslove:

a)prati realizaciju nastavnog plana i programa i predlaze mjere za njegovo unapredenje,
b) usaglasava kriterije ocjenjivanja,
¢) predlaZe izmjene nastavnog plana i programa u skladu s tehnoloskim razvojem i dostignuéima
u toj oblasti,
d) predlaze direktoru podjelu predmeta i asova na nastavnike,
e) uCestvuje u izradi i izboru programa strunog usavr$avanja nastavnika i
f) obavlja i druge poslove utvrdene Pravilima $kole.

III - PRIPREMANJE SJEDNICA

Clan 8.
(Priprema dnevnog reda)
(1) Lice navedeno u ¢lanu 4. ovog Poslovnika priprema prijedlog dnevnog reda sjednice
stru¢nog organa.
(2) U sastavljanju prijedloga dnevnog reda i pripreme materijala za sjednice licima iz
prethodnog stava pomazu ostali ¢lanovi struénog organa.

Clan9.
(Dnevni red)
(1) Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi rauna o sljedeéem:

- da se u dnevni red unesu prvenstveno ona pitanja koja spadaju u nadleZnost stru¢nog
organa, a ostala pitanja samo ako za to postoje opravdane potrebe, odnosno po nalogu
organa Skole koji vr$i nadzor i inspekciju,

- dadnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrZavanja sjednice
najaktuelnija za rad struénih organa 3kole u cjelini,

- dase udnevni red unesu i pitanja za koja su zainteresovani drugi organi u $koli,

- dadnevni red ne bude suvise obiman, da bi se sve predvidene tatke dnevnog reda mogle
obraditi na toj sjednici.

IV —SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 10.
(Sazivanje sjednice stru¢nog organa)
(1) Sjednice stru¢nog organa saziva lice iz ¢lana 4. ovog Poslovnika ili njegov zamjenik.

Clan 11.
(Redovne i vanredne sjednice stru¢nog organa)
(1) Sjednice stru¢nog organa odrZavaju se van radnog vremena ili u pauzi izmedu smjena.
(2) Redovne sjednice struénog organa zakazuju se, najmanje dva dana prije odrZavanja
sjednice.
(3) Vanredne sjednice mogu se zakazati, najmanje 24 sata prije odrZavanja sjednice.

(4) Pored uobicajenih nacina sazivanja i odrZavanja sjednica stru¢nih organa kole, moguze je
online sazivanje i odrZavanje sjednica stru¢nih organa $kole, kada to odredene okolnosti nalazu.



Clan 12.
(Sadrzaj obavjeStenja za sjednice struénog organa)
(1) U obavjestenju za sjednicu obavezno se navodi dnevni red, prostorije i vrijeme pocetka
sjednice. Za pojedine tacke dnevnog reda priprema se materijal ili izvod ukoliko je
materijal opSiran.
(2) Tzuzetno u posebnim slu¢ajevima materijal za sjednicu moze se izloZiti i usmeno.

V —RAD NA SJEDNICAMA

Clan 13.
(Prisustvovanje sjednicama stru¢nog organa)

(1) Clan stru¢nog organa duzan je redovno psisustvovati sjednicama i sudjelovati u
raspravljanju i odluéivanju.

(2) UceSce na sjednicama struénog organa dio je godisnjeg zaduZenja svakog nastavnika i
strucnog saradnika. O prisustvu na sjednicama vodi se evidencija, a ista se uzima u obzir
prlikom redovnog ocjenjivanja nastavnika i struénih saradnika.

(3) Ukoliko je neki ¢lan sprijecen da prisustvuje sjednici, duZan je da o razlozima svoje
sprijeCenosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovne sjednice obavijesti lice
koje je predvideno da rukovodi sjednicom struénog organa.

Clan 14.
(Predlaganje izmjena i dopuna dnevnog reda sjednice stru¢nog organa)
Svaki €lan stru¢nog organa ima pravo da predlaZe izmjene i dopune dnevnog reda i o njima se
mora odlucivati prije prelaska na dnevni red.

VI-TOK RADA SJEDNICE

Clan 15.
(Utvrdivanje kvoruma)
(1) Posto otvori sjednicu, predsjedavajuéi konstatuje da li postoji kvorum za pravosnaZan
rad sjednice.
(2) Ako sjednici prisustvuje vide od polovine ¢lanova smatra se da postoji dovoljan broj za
punovazno odlucivanje.
(3) U slucaju da je prisutan manji broj, predsjedavajuéi odlaZe sjednicu.

Clan 16.
(utvrdivanje dnevnog reda)
Posto je dnevni red usvojen predsjedavajuci proglasava utvrdeni dnevni red i izdaje nalog da se
to konstatuje u zapisniku.

Clan 17.
(Razmatranje i usvajanje zapisnika s prethodne sjednice)
Prva ta¢ka dnevnog reda po pravilu je razmatranje i usvajanje zapisnika s prethodne sjednice.

Clan 18.
(Rad na sjednicama)

(1)Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu. O pojedinim pitanjima
referiSe izvjestilac, koji moZe biti ¢lan stru¢nog organa ili lice iz ¢lana 4. ovog
Poslovnika.

(2)Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuéi poziva &lanove na raspravu koja traje dok
svi prijavljeni ne iznesu mi$ljenje o tom pitanju.



Clan 19.
(Uesée u diskusiji na sjednicama struénog organa)

(1) Clan struénog organa koji Zeli da udestvuje u diskusiji mora prethodno zatraZiti

odobrenje od predsjedavajudeg.

(2) Na sjednici niko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavajuceg koji

daje rije¢ po redu prijavljivanja.

(3) O jednom pitanju ¢lan strunog organa moZe govoriti najvise dva puta, izbjegavajuci

opSirnost i ponavljanje.

(4)Ako se €lan stru¢nog organa u svom izlaganju udalji od pitanja o kojem se raspravlja,
ako je nepotrebno opsiran, ako ponavlja iste ¢injenice, ako se vraéa na pitanja koja su
ve¢ rijeSena, ako prelazi na pitanje iz dnevnog reda o kome se tek treba da diskutuje,
ako govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili
izaziva ostale ¢lanove, predsjedavajuéi ima pravo da ga opomene. Ukoliko udesnik
u diskusiji i pored opomene ne postupi po primjedbi preds; edavajuceg, ovaj ima pravo da
mu uskrati izlaganje.

(5) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavajuéi je ovlasten uskratiti mu dalje

sudjelovanje u raspravi o toj tacki dnevnog reda.

(6) Predsjedavajuc¢i je duzan voditi rauna da udesnik u raspravi ne bude ometan ili

sprijeCen u svom izlaganju.

(7) Osim predsjedavajuéeg niko nema pravo da prekida ugesnika u diskusiji.

Clan 20.
(donoSenje isadrzaj odluke )

(1) Kada se utvrdi da je odredena tatka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljucuje i
predsjedavajuci predlaze donoSenje odluke.

(2)Odluka treba da bude tako formulisana da ta¢no, jasno i najsaZetije izrazava sadrzaj
vodenja rasprave na odluku stru¢nom organu. Istovremeno sa donosenjem odluke
utvrduje se i ko treba da je izvrsi, na koji nadin i u kom roku.

(3) Ako je u pitanju odluka koju treba da izvr$i komisija, struéni organ ée dati smjernice za

1zvr3enje ili rad.

Clan 21.
(javno i tajno glasanje )

(1) Strucni organ odluduje ve¢inom glasova prisutnih lanova.

(2) Ukoliko je potrebno glasanje za donosenje odgovarajuée odluke, ono se vrsi javno,
dizanjem ruku. U izuzetnim sluéajevima kada se Zeli potpuno siguran rezultat glasanja,
glasa se prozivanjem po principu ,, ZA“ ili ,, PROTIV*,

(3)U slucaju da je broj glasova ,, ZA“ ili ,, PROTIV* isti, glasanje se ponavlja, pa ako stanje u
glasanju bude opet isto, predsjedavajuéi odlaZe sjednicu za jedan sat, ako ponovo bude
ista situacija, sjednicu odlaZe za tri dana.

(4)Strucni organ moZe, na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog ¢lana, odluiti da se glasa
tajno. U tom slucaju se glasackim listiéima na kojima je ispisano ,, ZA* ili ,, PROTIV*
prisutni izjasnjavaju.

(5) Rezultat glasanja utvrdice predsjedavajuéi i dva ¢lana koje izabere stru¢ni organ.

Clan 22.
(odlaganje i
prekid sjednice)
(1) Stru¢ni organ moze odlugiti da se sjednica prekine ako utvrdi da se ne mogu razmotriti sva
pitanja dnevnog reda. U tom slu¢aju odmah se utvrdi dan i sat za odrzavanje nove sjednice.

(2)Sjednica ¢e se odloziti kada se i prije pogetka sjedniceutvrdi da na sjednici nije prisutan
potreban broj ¢lanova.



(3)Sjednicu odlaze predsjedavajuéi.

(4) Sjednica se prekida:

a) kada se tokom sjednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod broja potrebnog za odrZavanje
sjednice,

b) kada dode do teZeg remecenja rada na sjednici, a predsjedavajuéi nije u moguénosti odrzati
red i primjenu mjera iz ¢lana 23. ovog Poslovnika,

c)kada o pojedinom predmetu treba privbaviti dodatne podatke ili isprave,

d) kada se procijeni da se na sjednici istog dana ne mogu razmotriti sva pitanja dnevnog reda

(5) Sjedicu prekida predsjedavajuéi.

(6) Ako ¢lan stru¢nog organa smatra da nema razloga za prekid, mozZe predloziti da se sjednica
nastavi.Odluku o nastavku sjednice donosi struéni organ.

(7) Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavajuéi obavjestava prisutne &lanove o
novom vremenu odrzavanja sjednice.

VII - ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICAMA

Clan 23.
(odrzavanje reda na sjednicama)
(1) Predsjedavajuéi ima iskljuéivo pravo na odrzavanje reda na sjednicama.
(2) Zbog povrede reda na sjednicama moZe se ¢lanovima struénog organa izreéi sljedeéa
mjera:

a) opomena na rad,

b) zapisni¢ka opomena na rad,
¢) oduzimanje rijeéi i

d) udaljenje sa sjednice.

(3)Opomena na red (usmena) izri¢e se onom ¢lanu organa koji svojim ponasanjem na

sjednici naruSava red ili na drugi nain postupa suprotno odredbama ovog Pravilnika.

(4)Zapisni¢ka opomena se izrice osobi koja i pored usmene opomene svojim

ponaSanjem,vladanjem ili govorom na sjednici remeti red ili na drugi na¢in postupa
suprotno odredbama ovog Pravilnika, a naro¢ito ako se u svom govoru ne drzi predmeta
o kojem se raspravlja, ako govori, a nije dobio odobrenje od predsjedavajuceg ili ako
svojim upadicama ili na drugi nadin ometa disutanta.

(5)Opomenu i zapisni¢ku opomenu na red izri¢e predsjedavajuéi.

(6)Mjera oduzimanja rijeci izri¢e se osobi koja svojim ponasanjem, izjavama ili nepostivanjem

odredbi ovog Poslovnika bitnije remeti rad sjednice, narodito ako se u svom govoru i nakon §to

mu je izreCena opomena ne drzi predmeta o kojem se raspravlja, te ako svojim govorom na
grublji nacin vrijeda ili izaziva predsjedavajuéeg i ostale &lanove, odnosno vrijeda ostale
radnike koji ne prisustvuju sjednici.

(7) Mjeru oduzimanja rijeci izri¢e predsjedavajuéi.

(8) Mjeru udaljenja sa sjednice izrie se osobi koja ne postupa po nalogu predsjedavajuceg, a

kojoj je ranije izre¢ena mjera oduzimanja rijeci ili koja na drugi naéin naru$ava red i krsi

odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrZavanje sjednice.

Udaljavanje sa sjednice izri¢e se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.
(9)Clan struénog organa kojem je izre¢ena mjera udaljenja sa sjednice mora odmah napustiti
sjednicu.

(10)Ako red na sjednici struénog organa remeti lice koje nije ¢lan istog, udaljava se sa
sjednice poslije prve opomene.



VIII-ZAPISNICI

Clan 24.
(Zapisnik u elektronskom obliku i Stampanoj verziji) .
(1)Zapisnik sjednice stru¢nog organa vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj §tampanoj
verziji na papiru formata A4, numerisanih stranica i rokom &uvanja 10 godina.
(2)Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnidar i predsjedavajuéi sjednice.

Clan 25.
(Sadrzaj zapisnika)
(1)Na svakoj sjednici struénog organa vodi se zapisnik koji obavezno sadrZi:
- redni broj sjednice,
- mjesto, datum i vrijeme odrzavanja,
- ime i prezime predsjedavajuceg,
- ime i prezime ¢lana strunog organa, _
- imena prisutnih ¢lanova koji nisu &lanovi struénog organa, njihova funkcija 1
Zvanje,
- broj prisutnih ¢lanova,
- imei prezime odsutnog ¢lana,
- dnevni red,
- saZetak diskusije,odnosno rasprave na sjednici,
- donesenu odluku i zakljudak, o
- na svakoj stranici zapisnika potpis direktora, odnosno predsjedavajuéeg sjednice i
zapisnicara.
Clan 26.

(Izmjene i dopune zapisnika) _
Izmjene i dopune zapisnika vre se samo odlukom struénog organa prilikom njegovog
usvajanja.

IX — PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27.
(Stupanje na snagu Poslovnika o radu stru¢nih organa) §
(1)Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Skolskog odbora Skole.
(2)Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu struénih
organa JU ,,Prve osnovne $kole* Ilidza, broj: 38-131/18 od 28.02.2018. godine.

Broj: 01-1-968-2/25
Datum: 26.09.2025. godine



